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Inleiding, handleiding, procedure

In de Fairtrade Gemeente campagne zetten werkgroepen zich in om de titel Fairtrade Gemeente te behalen. De campagne is echter niet afgelopen als een gemeente de zes criteria heeft behaald en de titel heeft verdiend. Ook na de titeluitreiking kan een werkgroep zich blijven inzetten voor eerlijke handel. En, daar natuurlijk zoveel mogelijk mensen bij betrekken. 
Fairtrade is de manier om boeren en producenten in ontwikkelingslanden zich te laten ontwikkelen zodat zij kunnen deelnemen aan een duurzame economie die henzelf, hun families en hun omgeving betere kansen biedt op gezondheid, educatie, vooruitgang en welzijn. De Fairtrade Gemeente campagne streeft ernaar dat het gebruik en de verkoop van fairtrade producten blijft groeien. Dat kan als steeds meer mensen, overheden, bedrijven en organisaties overtuigd zijn van 
het belang van fairtrade. Daar spelen Fairtrade Gemeenten een belangrijke rol in.
Daarom moet een Fairtrade Gemeente elk jaar opnieuw laten zien dat zij de titel verdient. De vraag is namelijk of de gemeente na een jaar nog steeds voldoet aan de criteria, welke activiteiten de werkgroep de afgelopen maanden heeft ontplooid, en hoe zij meer mensen, bedrijven en organisaties bij fairtrade heeft betrokken? 
Wat verwachten we van een gemeente met de Fairtrade Gemeente titel?

· Jaarlijks vult de lokale werkgroep het aanvraagformulier voor behoud titel. Het formulier geeft zicht op gemaakte vorderingen in het afgelopen jaar en bevestigd de titel.

· De lokale werkgroep vult de gemeentepagina op de campagnewebsite aan met nieuwe informatie. 

Het bevestigingsformulier bestaat uit drie delen: 

1. Bevestiging van de 6 criteria. Voldoet de gemeente nog aan deze criteria? Wat is er afgelopen jaar op dit terrein bereikt?

2. Overzicht van de gekozen uitdagingen en activiteiten van het afgelopen jaar. 

3. Overzicht van de gekozen uitdagingen voor het volgende jaar.

Procedure
Om het behoud van de Fairtrade Gemeente titel aan te vragen dien je het formulier in dit document in te vullen. De procedure is als volgt:

1) De lokale campagnewerkgroep vult de gevraagde gegevens in het formulier in en werkt de lokale pagina op www.fairtradegemeenten.nl bij.
2) De werkgroep stuurt het ingevulde formulier op naar de campagnecoördinator Mélinda Choo. Gebruik daarvoor het e-mailadres: mchoo@fairtradegemeenten.nl 
Per jaar zijn er tien rondes voor het inleveren van het aanvraagformulier. Aan iedere ronde is een uiterlijke inleverdatum gekoppeld. Op de website vindt je de actuele data van de aanvraagrondes onder ‘Formulieren voor en na het behalen van de titel’ onder ‘tips en tools’. 

3) Het campagnesecretariaat stuurt je een ontvangstbevestiging van de aanvraag. Je ontvangt binnen twee weken de uitslag of je jouw titel kunt behouden.

Let op: De campagnestuurgroep kan middels een steekproef of anderszins, de gegevens ter plaatse (laten) controleren.

Algemene gegevens

Adresgegevens van de lokale werkgroep

	Naam contactpersoon 

lokale werkgroep
	

	Adres
	

	Postcode en plaats
	

	Telefoonnummer
	

	E-mailadres
	


Adresgegevens over de gemeente waarvoor de titel wordt aangevraagd

	Naam gemeente
	

	Gemeente heeft de Fairtrade Gemeente titel sinds…
	

	Contactpersoon bij 

de gemeente
	

	Functie contactpersoon
	

	Adres
	

	Postcode en plaats
	

	Telefoonnummer
	

	E-mailadres
	


1. Controle campagne criteria

Criterium 1: De lokale werkgroep
Geef hieronder de samenstelling en andere gevraagde gegevens weer met betrekking tot de lokale werkgroep. De werkgroep moet divers zijn samengesteld en vertegenwoordigers uit verschillende maatschappelijke geledingen en sectoren hebben.

	Naam van het werkgroeplid
	Functie binnen de werkgroep (vz., secr., PR, etc.)
	De organisatie (of evt. de sector) die deze vertegenwoordigt:

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Criterium 2: het gemeentebestuur
	Wijzigingen
	Antwoorden
	Dankzij lokale campagne-activiteiten?

	Wat is er gewijzigd in het beleid van de gemeente ten aanzien van fairtrade (bijvoorbeeld nieuwe motie)?


	
	

	Wat is er gewijzigd in het aankoopbeleid van de gemeente aangaande fairtrade (bijvoorbeeld nieuwe of meer producten ingekocht)?


	
	

	Welke activiteiten heeft de gemeente ondernomen om fairtrade (bijvoorbeeld in de eigen communicatiematerialen) onder de aandacht te brengen?


	
	


Criterium 3: Fairtrade is zichtbaar beschikbaar in winkels en horeca 
Voldoet de gemeente nog steeds aan criterium 3 (zoals beschreven in de nieuwe handleiding, versie september 2010)? Ja/nee*
* haal door wat niet van toepassing is.

In onderstaande tabel vul je in welke nieuwe winkels en horecazaken er dit jaar zijn bijgekomen die aan de criteria voldoen. Vul de naam van de winkel en geef met een kruisje in de twee volgende kolommen aan of het een nieuwe winkel betreft die aan de criteria voldoet of dat het een winkel is die het assortiment heeft uitgebreid. Let op: het kan zijn dat er in bepaalde categorieën geen nieuwe winkels bij zijn gekomen of dat winkels hun assortiment niet hebben vergroot. In dat geval hoef je niets in te vullen.
	
	Naam winkel
	Nieuwe winkel/ horecagelegenheid
	Bestaande winkel met groter assortiment

	Supermarkten
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Giftshops, huishoudzaken, Wereldwinkels 
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Vrije tijd- en recreatiebedrijven
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Horeca
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Overige branches
(o.a. kledingwinkels)
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Criterium 4: kennis over en gebruik van fairtrade bij bedrijven en maatschappelijke organisaties groeit
Voldoet de gemeente nog steeds aan criterium 4 (zoals beschreven in de nieuwe handleiding, versie september 2010)? Ja/nee*
* haal door wat niet van toepassing is.

In onderstaande tabel vul je in welke nieuwe bedrijven en organisaties er dit jaar zijn bijgekomen die aan de criteria voldoen. Vul de naam van de winkel en geef met een kruisje in de twee volgende kolommen aan of het een nieuw bedrijf of organisatie betreft. En, bij de maatschappelijke organisaties, of eventuele nieuwe kerken of scholen aan de slag zijn gegaan met de subcampagne Fairtrade Kerk of School. Let op: het kan zijn dat er geen nieuwe organisaties of bedrijven bij zijn gekomen. In dat geval hoef je niets in te vullen.
	
	Naam bedrijf of organisatie
	Nieuw in de campagne?
	Aan de slag met Fairtrade School of Fairtrade Kerk?

	Bedrijven 
	
	
	NVT

	
	
	
	

	
	
	
	

	Maatschappelijke organisaties
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Criterium 5: Media-aandacht
Geef in onderstaande tabel weer welke publicaties de werkgroep in de media heeft behaald aangaande fairtrade of de Fairtrade Gemeente campagne.
	Naam medium
	Naam artikel
	Datum publicatie

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Criterium 6: MVO

De werkgroep heeft ieder de keuze uit zes verschillende opties om criterium 6 vorm te geven. Geef in onderstaande box aan welke optie jullie werkgroep heeft gekozen en in de kolom daaronder hoe jullie dit hebben uitgevoerd. 

Kruis aan wat op jullie werkgroep van toepassing is:


O 
optie 1: Winkels die producten verkopen die diverse wereldproblemen bestrijden


O
optie 2: Stimuleer bedrijven en winkels met andere duurzame initiatieven


O
optie 3: FairFinance


O
optie 4: Debattenreeks over MVO


O
optie 5: MVO-award


O
optie 6: Klimaat


O
optie 7: Bedenk je eigen initiatief

Vul nu alleen de toelichting in, bij de optie die je hierboven hebt aangevinkt

	Naam initiatief
	Omschrijving initiatief

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


2. Initiatieven genomen tijdens het afgelopen jaar

Welke initiatieven en uitdagingen had de lokale werkgroep zich voor het afgelopen jaar voorgenomen en tot welke activiteiten/resultaten hebben die geleid? Beschrijf in de tabel in ieder geval wat de werkgroep heeft gedaan met de uitdagingen die de jury heeft meegegeven in het juryrapport bij het behalen van de titel.
	Gekozen uitdaging
	Resultaten en activiteiten daarbij

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


3. Uitdagingen en geplande activiteiten voor volgend jaar

Welke uitdagingen heeft de werkgroep geformuleerd voor het komende jaar en welke activiteiten gaat de werkgroep komend jaar ondernemen? 
Dit kunnen verschillende zaken zijn. Bijvoorbeeld: 

· het aantal bedrijven verdubbelen

· OF een nieuw initiatief voor criterium 6: MVO

· OF elk jaar 2 extra fairtrade producten bij het gemeentebestuur

· OF scholen motiveren om Fairtrade School te worden
· OF publieksactiviteiten organiseren die aandacht vragen voor Fairtrade 

· Of het aangaan van een Fairtrade-twinning met een Fairtrade Gemeente in een ander land

· Of activiteiten organiseren in de Fairtrade-week

Bekijk ter inspiratie ook de suggesties op www.fairtradegemeenten.nl over het formuleren van nieuwe uitdagingen na het behalen van de titel.
	Initiatieven en uitdagingen voor komend jaar:

	

	

	

	

	

	

	


Alles klaar?

Controleer alle gegevens nog een keer alvorens je het formulier instuurt naar het landelijk campagnesecretariaat: mchoo@fairtradegemeenten.nl 

Niets vergeten? Stuur dan alles op. Je ontvangt zo snel mogelijk bericht. 

Veel succes!
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